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1. INTRODUCCION
= Contexto socioeducativo

El CEIP “Santa Clara” esta situado en la zona sur de la localidad, en el exterior del casco
antiguo de la villa de Cuéllar. La poblacion del municipio y sus pedanias es de aproximadamente
9583 habitantes. La poblacién se fue incrementando sobre los afios 2008- 2009, debido a la
llegada de inmigrantes procedentes en su mayoria de Rumania y Bulgaria; Este incremento se
mantiene hasta el dia de hoy. Cuéllar es cabeza de comarca y cuenta con una importante
actividad en el sector servicios (Centro de Salud, Juzgado, Comercios, Talleres, etc.) asi como
diferentes industrias relacionadas con la madera, la ganaderia y los productos agrarios. Afios
atras se viene potenciando, desde el Ayuntamiento, el sector turistico y hostelero (importante
casco histdrico, areas recreativas, campo de golf, jornadas gastrondmicas, etc.). También se
mantienen un buen nimero de empresas, aunque de pocos trabajadores, en los distintos
poligonos que se habilitaron hace afos y se destaca el nimero de personas de los municipios
cercanos que residen en Cuéllar.

El Centro estd ubicado en un edificio de tres plantas rodeado por un gran patio vallado.
Son cuatro las puertas que dan acceso al edificio: dos en la fachada principal que son utilizadas
por los alumnos de E. Primaria y que ocupan las plantas 12 y 23, y otras dos en la fachada
posterior que son utilizadas por los alumnos de E. Infantil ocupando la planta baja del edificio.
La gran extension del patio permite que los alumnos de E. Infantil y E. Primaria disfruten de
zonas distintas en los periodos de recreo.

El Centro cuenta con 18 aulas ordinarias (tutorias), despachos para los especialistas de
PT, AL, Compensatoria y Equipo de Orientacién. También dispone de un aula de musica, un
departamento British, un laboratorio de idiomas, un aula multidisciplinar con PDI, un aula de
informatica, una biblioteca, un gimnasio, almacenes para los materiales de E.Fisica, Sala de
Profesores, cuarto de papeleria y Despachos de Direccién.

La plantilla de profesionales que imparte docencia en el Centro es actualmente de 33
docentes, siendo la situaciéon administrativa de la gran mayoria definitiva, lo que favorece que
el profesorado conozca las normas y programas en los que participa el Centro.

El 90% de la plantilla son mujeres y la residencia se divide fundamentalmente entre los que viven
en la localidad de Cuéllar, los que viven en la ciudad de Valladolid y Segovia.

La plantilla de docentes ha experimentado en la ultima década una reestructuracién en cuanto
a edad media y perfil. Las jubilaciones han permitido el rejuvenecimiento del Claustro y el perfil
de los nuevos docentes va encaminado hacia la especialidad de inglés debido a que el Centro
estd acogido al proyecto MECD/ British-Council.
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El Centro cuenta con doble linea tanto en E. Infantil como en E. Primaria. Siendo dos los
grupos que existen en cada nivel, tratando de que ambos sean similares tanto en el n2 de
alumnos/as como en las dificultades. La matricula de alumnado ronda los 360 alumnos/as entre
E.Infantil y Primaria. Resefiar el notable aumento de matriculas de alumnos/as extranjeros que
alcanza casi ya el 18%, hecho que conlleva replantear diversos aspectos organizativos y
funcionales del Centro.

El alumnado pertenece a familias de todo tipo y condicidn. Por ello, en el dmbito cultural,
econdmico y social es un Centro muy heterogéneo, y la integracién y aplicacion de las TIC esta
siendo progresivo encontrando pocas dificultades que se solventan dando servicio y formacion
desde el Centro a las familias.

Actualmente las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (TIC) estan sufriendo
un desarrollo vertiginoso. Esto esta afectando a practicamente todos los campos de nuestra
sociedad y la educacidn no es una excepcion. Esas tecnologias se presentan cada vez mas como
una necesidad en el contexto de sociedad donde los rdpidos cambios, el aumento de los
conocimientos y las demandas de una educacién de alto nivel constantemente actualizada se
convierten en una exigencia permanente.

El Claustro de profesores, es plenamente consciente de la nueva realidad tecnolégica del
momento. Las nuevas tecnologias han irrumpido con gran fuerzaenel seno de nuestrasociedad, 5
introduciéndose entodos los dmbitos de trabajo. Evidentemente la educacion no se ha quedado al
margen,ysehacenecesarioeldesarrollo de proyectos queimpulsen estas metodologias de trabajo.

Nuestros alumnos conocen las nuevas tecnologias, son “nativos digitales” y poseen una
asombrosa facilidad para adaptarse alos continuos cambios que se producen en este campo. Pero
muchasveces nosaben hacer un uso responsable de estas tecnologias, o no aciertan a sacarles todo

el partido porque ksfaltan conocimientos mas especificos.

En la actualidad, la sociedad en general y la educacidn en particular, en su interés por
mejorar y adecuarse al contexto social en el que la sociedad se encuentra, utiliza diariamente
las TIC. Pero équé son las TIC?, desde el ambito educativo équé podemos hacer con ellas? En el
CEIP Santa Clara, ¢Como las vamos a tener presentes en nuestra tarea educativa? A lo largo de
este documento se pretende dar respuesta a estas cuestiones. La finalidad del presente Plan TIC
se dirige a conseguir un éptimo desarrollo de la competencia digital en el alumnado.

El nuevo Plan TIC de Centro que se esta elaborando durante el curso 2022-2023 es el
tercer plan TIC que aborda el Centro y complementa los aspectos que no fueron abordados por
el plan anterior.

El actual Plan TIC pretende abordar y mejorar aspectos relacionados con la integracion
de las TIC en todos los aspectos relacionados con el funcionamiento del Centro: gestidn,
comunicacion, organizacion, diddctica, innovacién, difusiéon... y su inclusion en todos los
documentos institucionales.
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= Justificacion y propdsitos del Plan

Entendemos que un Plan TIC de Centro debe integrar toda una serie de actuaciones y
actividades que se realizan en un centro, que va desde la actividad de gestion y organizacidn, la
actividad de planificacién docente, de preparacidn y seleccién de actividades con diferentes
recursos, integradas en las programaciones de cada etapa educativa y en la programacién
general anual del Centro, con inclusién de actividades que utilicen las TIC en los diferentes
planes del centro (plan de lectura, Plan de convivencia, Plan de Formacion..).

Nuestro nuevo Plan TIC pretende involucrar todos estos ambitos, para lo que es
necesario, por una parte, partir de actuaciones que sean accesibles a toda la comunidad
educativa, y, por otra parte, ir creando la sucesiva necesidad de incorporacién de nuevas
herramientas a nuestro quehacer diario, acostumbrando al equipo docente y a las familias al
uso de estos recursos. En este sentido nos esforzamos también por atender a las familias con
menos recursos para utilizar medios TIC, sector que ya es cada vez mas minoritario. Nuestro
alumnado se muestra en general motivado cuando se incorporan estas herramientas en la
practica docente, tanto en la docencia directa, como en el aprendizaje guiado, como al utilizarlas
como proceso de evaluacion.

Por otra parte, la comunidad educativa conoce nuestro espacio Web y red social,
utilizdndose de forma cada vez mds generalizada en los procesos de comunicacién y docencia 6
en el centro. No debemos tampoco desdenar en este plan la incursién de los dispositivos méviles
a los que acceden cada vez mas familias, y que abren otra forma de participar en la vida del
centro, y de mantenerse informado de actuaciones, noticias e iniciativas. De hecho, estamos
modificando el RRI para poder utilizarlos con fines educativos

Con el nuevo Plan TIC pretendemos conseguir de forma progresiva un cambio en el
modelo de educacion en el Centro con la inclusién de la competencia digital como elemento del
curriculo. Ademas, ahora el nuevo marco legal de educacién concede un caracter preceptivo al
uso de las TIC. La competencia digital consiste esencialmente en disponer de habilidades para
buscar, obtener, procesar y comunicar informacidn, y para transformarla en conocimiento. De
ello se deriva que el dominio de las TIC se va haciendo tan esencial como el de las técnicas
instrumentales clasicas. Es mds, las posibilidades didacticas y pedagdgicas que nos ofrecen el
acceso y gestion de la informacidon y del conocimiento, conceden a esta competencia un peso
especifico como eje transversal dentro de la actividad docente. Todo ello exige transformaciones
que afectan a la globalidad del proceso educativo en sus aspectos metodoldgicos, organizativos,
de gestidn y curriculares. Es precisamente este impacto o trascendencia global de las TIC, lo que
justifica la confeccién de este nuevo plan como documento de referencia que recoja y regule
todos los aspectos concernientes a la integracion de las TIC en el Centro.
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El CEIP Santa Clara ya tiene una trayectoria amplia en el proceso de integracion de las
TIC en la practica docente. Los ultimos afios todos los Planes de Formacién en Centro tienen un
contenido TIC, pues pensamos que el desarrollo de estas herramientas TIC es tan veloz que tanto
el profesorado como el alumnado, no solo debe acceder a ellas, sino que debe aprender a
utilizarlas de forma responsable y eficaz.

El nuevo Plan TIC de Centro, que hemos elaborando, tiene unos propdsitos para la
actualizacién continua de dicho Plan, y que deben de implicar a todos los componentes de la
comunidad educativa:

v'  Linea formativa
v' Extensién de las Practicas TIC.
v" Mantenimiento e innovacién, de medios y recursos.

Por todo lo expuesto, los propdsitos del Plan TIC consisten en establecer mecanismos que
permitan utilizar de forma eficaz las instalaciones de que disponemos, y complementar este uso
con una planificacién y distribucién adecuada de tareas que deben realizarse con el profesorado,
el alumnado y sus familias, y que se refieren basicamente a:

v Establecer al comienzo de cada curso los aspectos bésicos que hay que incorporar en 7
nuestra practica docente que requieren de la utilizaciéon de las TIC, y analizar las
necesidades de las diferentes etapas y cursos.

v Distribuir adecuadamente a lo largo de las diferentes etapas educativas los procesos
que debemos trabajar con los alumnos para desarrollar en ellos una competencia en las
TIC acorde al momento en el que vivimos, de forma que alcancen una competencia
basica al finalizar su escolarizacion en el CEIP Santa Clara.

v" Analizar anualmente la distribucidn de estos procesos para que las diferentes etapas y
cursos disefien actividades y establezcan mecanismos para conseguir en el alumnado el
uso de estas herramientas en sus materias, designen profesores y alumnos responsables
de cada actividad, y establezcan momentos a lo largo del curso adecuados para
desarrollarlas en funcidn de la formacién recibida por el alumnado.

v Seguir formando al profesorado eficaz y adecuadamente, partiendo de su competencia,
con una planificacién que le permita colaborar e implicarse con los procesos que
trabajaremos con los alumnos independientemente de su competencia digital o de su
disponibilidad para la formacidn.

v" Concienciar a la comunidad educativa de la necesidad de utilizar las TIC como vehiculo
de aprendizaje, busqueda de informacién y transformacidon y comunicacion de este
saber para ponerlo a disposicidn de los demas.

v" Generar en el Centro un clima de colaboracidon que pase por la ayuda entre iguales para
la formacion (alumno-alumno y profesor-profesor) y que permita compartir materiales,
experiencias, y recursos probados y avalados por docentes y alumnos como recursos y
herramientas eficaces y motivadoras.
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Priorizar en las actividades del Centro aquellas que permitan utilizar herramientas TIC,
y participar en las convocatorias en las que estas actividades se oferten.

Fomentar el uso de las TIC en las diferentes actividades que se desarrollan en el Centro,
conmemoracion de fechas significativas, eventos, y hacer participe de ellas a toda la
comunidad educativa, disefidandolas de forma que se facilite esta implicacién vy
colaboracion.

Mantener una adecuada informacion para que todos los miembros de la comunidad
educativa conozcan las actividades que se realizan y se motiven en la utilizacién de
herramientas TIC, de forma que se facilite la extensidn de la practica con las TIC en
nuestras actividades cotidianas.

Concienciar a las familias de la importancia de mantener una adecuada comunicacion
con el Centro, animandoles a seguir nuestra Web, nuestra cuenta de Twitter, blogs,
correo electrénico corporativo y establecer mecanismos que faciliten este acceso a las
familias.

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacion del centro:

Esta herramienta permite ayudar al Centro Educativo a integrar las tecnologias
digitales en la docencia, el aprendizaje y la evaluaciéon y saber en qué punto se
encuentra el centro en relacién con el aprendizaje en la era digital.

- Herramienta SELFIE 2018: INFORME

- Herramienta SELFIE 2020: INFORME

- Herramienta SELFIE 2022: Durante el 22 trimestre del curso 22-23

(febrero/marzo) se realizara un nuevo SELFIE.
- Analisis interno, DAFO: El Claustro de Profesores ha elaborado una ficha
DAFO, donde se recogen las debilidades y fortalezas.

2.2. Objetivos del Plan de accion.

Teniendo en cuenta los principios orientadores de este nuevo Plan TIC de Centro y el conjunto

de Planes y Proyectos que desarrolla el centro proponemos los siguientes objetivos generales

para obtener una progresiva integracién de las TIC en el Centro:

r t,x GoniERNO
BECsPANA
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Conseguido En No
proceso | conseguido
1. Favorecer la utilizacién de los medios
informaticos por parte del profesorado
2. Acceder a la informacidn, transmitirla vy
elaborarla en distintos soportes.
3. Considerar internet como una importante
fuente de informacién.
4, Fomentar un uso seguro y responsable,
B . B ooy Leon g e . D
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advirtiendo de los riesgos y peligros que podrian
derivarse de un uso inadecuado.

5. Potenciar una administracidon agil, eficaz e
informatizada.

6. Actualizar y mantener al dia la informacidn,
documentacion y los datos de las diferentes
aplicaciones informaticas: Web y Blog de Centro,
Programa Colegios, GECE, Stilus, ATDI...

7. Implicar a toda la comunidad educativa y

proponer actividades que posibiliten su
participacion.

8. Facilitar la comunicacion entre el centro y
las familias con el fin de mejorar el seguimiento
del alumnado y de la actividad que desarrolla el
Centro.

9. Desarrollar un plan de actuacidn
sistematico que permita el uso de las TIC de
forma coordinada tanto en la Etapa de Infantil
como E.Primaria. 9

10. Integrar la utilizacion de las TIC en el
proceso de ensefianza — aprendizaje en las
distintas areas

11. Potenciar el uso de las TIC como recurso
personal del profesorado y la gestidon
administrativa.

12. Desarrollar un modelo de evaluacién que
permita conocer el grado de utilizacién de las TIC
y su incidencia en el proceso educativo.

13. Elaborar un horario de disponibilidad de
los espacios y recursos que se ajuste a las
necesidades del Centro.

14. Adquirir e instalar nuevo material TIC en
funcién de las necesidades de las distintas Etapas
y/o niveles.
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2.2.1. Objetivos de dimension educativa.

Dentro de los objetivos de la dimensidn educativa entendemos queremos diferenciar los:

Relacionados con el profesorado:

Conseguido En No
proceso | conseguido

1. Desarrollar un proceso formativo del
profesorado para conocer el
funcionamiento de los recursos tecnolégicos del
Centro.

2. Conocer el funcionamiento de losrecursos

tecnolégicos del Centro para utilizarlos
en la practica diaria.

3. Disefar tareas utilizando recursos
tecnolégicos vy, a su vez, propiciar el uso
colaborativo por el alumnado.

4. Desarrollar acciones que permitan la
integraciéon de todo el alumnado en la
realizacion de actividades, ajustando las 10
ayudas a las necesidades individuales.

5. Utilizar las TIC en el aula para desarrollar el
curriculo escolar integrando su uso como un
recurso cotidiano en el proceso de ensefianza.

6. Disefar estrategias metodolégicas que
posibiliten el trabajo colaborativo de los
alumnos y el desempefio del nuevo “rol” del
profesor.

7. Fomentar la creacion de materiales didacticos
y desarrollo de aplicaciones por parte de los

docentes.
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Relacionados con los alumnos:
Conseguido | En No

proceso | conseguido

1. Conocer las TIC como recurso para desarrollar
su aprendizaje.
2. Utilizar las TIC como medio de intercambio de

conocimientos, desarrollando un aprendizaje
colaborativo.

3. Desarrollar las habilidades para saber buscar,
obtener y procesar informacién como parte
fundamental de la competencia digital y como
elemento clave para el aprendizaje significativo
Yy permanente.

4. Utilizar los recursos tecnoldgicos para
potenciar los valores sociales.

5. Potenciar el uso de recursos educativos del Portal
de Educacion y de la Web del Centro.

6. Utilizar plataformas educativas, blogs, aulas 11
virtuales, cuadernos digitales, para fomentar
la participacion, la interaccion vy la
colaboracién de los profesores y losalumnos.

7. Compartir materiales y recursos creados y
alojarlos en plataformas educativas propias y
aulas virtuales para fomentar el trabajo en
equipo

8. Desarrollar en los alumnos actitudes de
responsabilidad en el uso y el cuidado de los
materiales y aprendizaje de la seguridad y
confianza digital.

9. Desarrollar en los alumnos la capacidad de:
imaginar y crear materiales, elaborar
cuestionarios donde reflejar y argumentar
opiniones, ser analiticos 'y criticos,
autoaprendizaje...
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Relacionados con la Comunidad Educativa:
Conseguido En No

proceso | conseguido

1. Potenciar la comunicacién con la Comunidad
Educativa y su entorno: hojas informativas, pagina
Web, correo electréonico corporativo, cuenta de
twitter del Centro, diferentes informaciones
relacionadas con AMPA y Ayto.

2. Mantenerse informado de todo o

concerniente a Leyes, informacién educativa y
normativa, asi como de  convocatorias,
competencias y demds temas legislativos a través de
la Junta de Castilla y Ledn vy organismos
competentes.

3. Potenciar actividades de participacién de toda
la Comunidad Educativa: revista escolar digital,
pagina web, actividades significativas del calendario
escolar, encuestas, jornadas formativas uso de las
TIC., jornadas de puertas abiertas, etc.

4. Intensificar la utilizacidn de las TIC con el fin 12
de unificar todos los documentos del Centro y
todas las circulares. Potenciando el correo
electronico como medio de contactar con las
familias y de medio de comunicacién activo.

5. Animar a los alumnos y a las familias a hacer
uso de los servicios que el Portal Educativo de la JCYL
les proporciona, dependiendo del nivel educativo,

utilizando sus datos de usuario y contrasefia.
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2.2.2. Objetivos de dimension organizativa:

Los objetivos que pretendemos alcanzar con el nuevo Plan TIC de Centro relacionados con la
dimensién organizativa hacen referencia a:

Conseguido En No
proceso | conseguido

1. Organizary sistematizar la digitalizacidn de los
procesos de gestidn y organizacidn del Centro.
2. Unificar modelos de documentos vy

digitalizarlos.

3. Eliminar el sello de entradas y salidas vy
sustituirlo por una marca o registro digitalizado.

4. Incluir los objetivos del Plan TIC en el
Proyecto Educativo de Centro.

5. Reforzar que la Web del Centro sea atractiva
para la Comunidad Educativa y referente de
conocimiento

6. Aumentar la inclusién de documentos del
Centro en diferentes espacios conocidos por
todos (Plataforma Office 365 de profesores vy
pagina web del Centro, en el apartado de
secretaria y de documentos del centro).

7. Gestionar a través de la Web de Centro los
servicios que ofrece el Centro: Programa
Madrugadores, talleres de tarde, ayudas
institucionales, programa RELEO +...

8. Conseguir que la Web del Centro y la red
social Twitter sean el marco ideal de difusion a la
Comunidad Educativa de las distintas actividades,
experiencias y proyectos llevados a cabo en el
Centro.

9. Fomentar el uso de los documentos a través
de la secretaria virtual incluida en la pagina web
del Centro.

10. Digitalizar al maximo los documentos de
informacién, seguimiento y evaluacién de los
alumnos.

11. Fomentar el uso de aplicaciones para
rellenar formularios de matricula, ayudas,
justificantes, comunicaciones, evaluaciones...

12. Establecer normas que garanticen la
confidencialidad de datos y documentos de
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alumnos, familias, profesorado, etc.

13. Reciclar de forma adecuada los equipos vy
componentes no validos, asi como los consumibles
agotados.

14. Gestionar con otros centros educativos el

intercambio de documentaciéon de forma fluida.

15. Promover que las Aulas Activas (Teams del
Office 365) sean la herramienta de contacto entre
padres/madres de alumnos/as con sus respectivos
tutores/as.

16. Facilitar a los alumnos/as y familias sin
recursos TIC en su hogar el aprovechamiento de la
infraestructura del Centro para adquirir o
perfeccionar la formacidén en nuevas tecnologias.

17. Establecer criterios organizativos para el uso
y la distribucion de espacios y equipamiento
digital.

14
2.2.3. Objetivos de dimension tecnoldgica:

Los objetivos que pretendemos alcanzar con el nuevo Plan TIC de Centro relacionados con el
equipamiento e infraestructura hacen referencia a:

Conseguido En No
proceso | conseguido

1. Informar del Plan TIC en la reunién inicial de curso
al profesorado, detectando necesidades de
formacidn, de medios y recursos en cada aula.

2. Alinicio del curso escolar actualizar los equipos de

la Sala de Informatica donde acuden los
alumnos/as a realizar desdobles y consultas.

3. Al finalizar cada curso recoger y poner a punto los
equipos del armario de carga de ordenadores
portatiles convertibles a Tablet de aula.

4. Disefiar momentos para dar actividades
formativas internas en lo referente al uso de los
mecanismos mas utilizados en el Centro
(Plataforma educativa, Blogs y entorno educa
con el Office 365)

5. Impulsar el papel de la Comisién TIC como

informadora y formadora del profesorado y
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alumnado
6. Marcar las normas para un adecuado uso de
equipos informaticos y multimedia.
7. Realizar un manteamiento adecuado de los
equipos informaticos existentes y proponer un
plan de mejora de los mismos.
8. Configurar los equipos para facilitar el acceso
de los alumnos a sus programas y aplicaciones.
9. Participar en proyectos y concursos para
obtener nuevos recursos y renovar los ya
existentes.
10.Mejorar los sistemas de seguridad para evitar
usos inadecuados de los equipos.
11.Potenciar el uso de la Sala de informatica para
el desarrollo de actividades generales de
centro, en horas de tutorias. (desdobles).
12.Actualizar semanalmente la Web del Centro,
Aulas Virtuales del Office 365 y los Blogs.
15
2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.
Disefio del Elaboracion | Presentacion | Aprobacion Desarrollo Evaluacion
Plan TIC Plan TIC certificacion del plan
completo
Octubre - Enero 23 Enero 23 Cursos 22-23 | Al finalizar
Marzo-junio | Diciembre 22 y 23/24 cada curso
2022 escolar que
esté vigente
Sl S S| S| S| S|
NO NO NO NO NO NO

MINISTERIO.
DE EDUCACK
Y FORMACION PROFESIONAL

G 8 GoBIERNO
DE ESPANA
- -

¥ Junta de
W castillay Leon

Consejeria de Educacion

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU




@®@® BRITISH
®® COUNCIL

LECTURA DIGITAL_

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacion del Plan.

DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN DIGITAL
CODICETIC
¢Quién? ¢A quién? ESTRATEGIA EVALUACION MEDIDA
DEla4
Comision TIC  ||Claustro de |[En el primer Claustro de septiembre se
Profesores |linforma de la estrategia de centro y se
presenta el plan digital CODICE TIC y
el protocolo de acogida para profesores.
Comision TIC  ||Consejo En el primer consejo de septiembre se
Escolar informa de la estrategia de centro y se
presenta el plan digital CODICE TIC
Representante  ||AMPA El representante del AMPA informara a
AMPA del los miembros del mismo de la
Consejo Escolar existencia de dicha estrategia y del plan
CODICE TIC.
Coordinador Comunidad ||Subir el plan a la web del centro para
#Compdigedu  ||[Educativa ||dar difusion al mismo. 1
EQUIPO Familias EL equipo directivo realizara una
DIRECTIVO jornada informativa y formativa
presentando el CODICE TIC.
TUTORES Alumnado ||Los tutores presentas el plan a los
alumnos.
TUTORES Familias  ||Los tutores en las reuniones generales
de inicio de curso presentaran como un
punto del orden del dia de la reunién la
existencia del dicho PLAN CODICE
TIC

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU
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3. LINEAS DE ACTUACION
3.1. Organizaciodn, gestion y liderazgo.

3.1.1.Funciones, tareas y responsabilidades: Equipo Directivo, Comision TIC,
responsable de medios informaticos.

CONSTITUCION COMISION TIC.

Componentes:

» Director (Coordinador TIC del Centro)

Coordinadora de Infantil.
Responsable TIC de 12 a 39.
Responsable TIC de 42 a 69.
Responsable Web del Centro.
Como asesor externo: LIEDOS INFORMATICA - Empresa de mantenimiento

YV VYV VY

Competencias del Coordinador TIC del Centro:

COMPETENCIAS COORDINADOR TIC DEL CENTRO Sl NO

1. Mantenimiento de equipos. Mantener actualizado el parte de

averias para comunicarselo al técnico de mantenimiento externo al
Centro.

2. Mantener contactos periddicos con los responsables de Nuevas

17

Tecnologias del CFIE, y el técnico de mantenimiento externo del
Centro.

3. Preparar actividades generales y sobre todo motivar y facilitar el
trabajo de todos los demds miembros.

4. Estar al dia de los trabajos de otros Centros, y promover la
realizacion de actividades en el Centro e intercentros.

5. Participar en reuniones y debates. Asistir a Jornadas y Congresos en
representacién del Centro.

6. Intentar facilitar el trabajo a los companferos, ayudando en la
planificacion y preparacién de las programaciones.

7. Coordinar el funcionamiento del Grupo de Trabajo Permanente
de TIC.
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Competencias del Resto de miembros de la Comision TIC:
COMPETENCIAS COMISION TIC DEL CENTRO Sl NO

1. Elaborar, difundir y revisar el Plan TIC de Centro.
2. Informar y orientar a los nuevos profesores al comienzo del curso

de los recursos y forma de uso en el Centro.

3. Coordinacién de Aula de informatica. Elaboracién y coordinacién de
horarios de uso.

4. Diseiar sesiones de formacién para utilizar los recursos.

5. Gestionar los entornos digitales: Web de centro,
Aulas Virtuales Teams, Blog, Red Social Twitter, Outlook

6. Actualizacién de la plataforma Office 365 del Centro.

7. Altas de nuevos alumnos y bajas de antiguos en los grupos
Outlook.
Novedades y calendario de actividades.

9. Instalar nuevas aplicaciones para su uso.

10. Actualizacidn al comienzo del curso de la Informacidon General
del Centro (Resumen del PEC) y mantener actualizada la
informacidn: actividades realizadas, menud mensual, ... etc. de la
Web del centro.

11. Mantenimiento de los recursos del Centro: Sala de Informatica,

18

armarios de carga de ordenadores portatiles convertibles a
Tablet de aula, Paneles Digitales de las aulas, equipos de
sobremesa de las tutorias, equipos Sala de profesores, cajén de
Tablet Samsung...

12. Elaborar un informe final sobre el uso de las TIC.
13.
14. Apoyar el uso de las TIC con los compafieros

15. Dar a conocer recursos que puedan utilizarse por todos.

Muchas de las competencias de los distintos miembros de la Comisién TIC serdn compartidas
por todos sus miembros (Apoyo y asesoramiento TIC al profesorado, atencién de contingencias
de Teams, disponibilidad de recursos...) para facilitar su buen funcionamiento.
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3.1.2.El Plan Digital CoDiCe TIC en relacidn con los documentos y planes
institucionales.

El centro ha incorporado en los documentos oficiales el tratamiento que se da a las tecnologias
de la informacién y comunicacién.

- PROYECTO EDUCATIVO
Uno de los objetivos generales es utilizar las Tecnologias de la Informacién y Ia
Comunicacidn desarrollando un espiritu critico ante los mensajes que reciben y elaboran. Este
objetivo favorece, a su vez, el desarrollo integral del alumnado promoviendo una educacion que
favorezca el desarrollo pleno de la personalidad, orientando la intervencion educativa a
fomentar todas las capacidades del alumnado.

- PROGRAMACION GENERAL ANUAL

Utilizar las tecnologias de la informacidn y la comunicacidon como via de interaccidn entre
todos los miembros de la comunidad educativa utilizando el Office 365 y consolidar el uso de los
recursos informaticos en la tarea docente” es uno de los objetivos prioritarios que se pretende
desarrollar con el fin de mejorar los resultados educativos.

Desde el centro se trabajara de la siguiente forma:
¢ Dinamizar la formacion del profesorado.
¢ Creacion de tutoriales de aplicaciones informaticas desde el equipo TIC del centro.
* Recopilacion de material educativo de creacion propia, a través del uso de diferentes
herramientas digitales, compartido en OneDrive con el profesorado.
¢ Incluir en los horarios el horario semanal del aula de informatica para fomentar la
competencia digital del alumnado.
Desde los diferentes niveles:
e Charlas TIC.
* Recopilacidn de videotutoriales para el trabajo con Office 365.
e Cursos de formacién individual del profesorado.
* Asesoramiento por parte de los asesores TIC del CFIE de Segovia.
¢ Uso diario de las TIC en el aula.

Estos objetivos marcan las lineas prioritarias de actuacion del profesorado y van dirigidas a la
consecucién de una ensefianza de calidad para todo el alumnado.

- PLAN DE LECTURA
Uno de los objetivos del Plan de lectura es “Potenciar el empleo de las TIC y el uso de las
plataformas de lectura digital e integrarlas como medio para el fomento de la lectura”. Se llevara
a cabo utilizando LEOCYL, otras plataformas como FICTION EXPRESS y diversos programas y
aplicaciones haciendo uso de los recursos tecnolégicos disponibles, buscando estrategias para
informarse, aprender y comunicarse.
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- REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR
Dentro del RRI del centro, se especifican las normas dirigidas a los alumnos respecto a la
obligacion de respetar los materiales y e instalaciones del centro y reponer el dafio por un uso
indebido. Asi mismo, también queda reflejada la prohibicién de traer al centro teléfonos
moviles, juegos electrdénicos, cdmaras de video y/o fotos.

- PLAN DE ACOGIDA DEL PROFESORADO

Dentro de las actuaciones de la Comision TIC, estd la acogida al profesorado de nueva
incorporacién. Se ofrece informacion y formacién sobre las actuaciones del centro, los detalles
mas relevantes de las normas de funcionamiento en lo relativo a los equipos TIC del centro.

Se realiza la autoevaluacion para comprobar cudl es su nivel en Competencia digital:

Autoevaluacion TIC (jcyl.es)

Durante la primera quincena de septiembre la Comisidn TIC realiza unas jornadas Office 365,
una breve explicacion sobre las aplicaciones que podemos encontrar y sobre su uso en el centro.

- PLAN DE FORMACION DE CENTRO

El centro realiza un itinerario formativo relacionado con las TIC desde el afio 2014
relacionado a su vez con la prdctica docente.

- PLAN DE CONVIVENCIA
A través del presente Plan se fortalece la convivencia en el centro mediante el uso 20
responsable de las TIC en la vida cotidiana. Se trabajan las habilidades sociales del alumnado
dentro del drea de valores y otros tiempos asignados, para fomentar el buen uso de las
herramientas digitales y la concienciacién sobre posibles conflictos que puedan surgir.

- PLAN DE ATENCION A LA DIVERSIDAD
El centro atiende a la diversidad del alumnado teniendo en cuenta los diferentes intereses,
ritmos de aprendizaje, capacidades, etc. Se fomenta la inclusidn del alumnado mediante el uso
de las TIC y programas especificos.

- PROPUESTA CURRICULAR

Desde el curso 22-23, se realizara un calendario para el uso de las dos aulas de informatica,
en las cuales el alumnado de 12 a 62 de E.Primaria tendra una hora de informatica semanal.

- PROGRAMACIONES DE AULA
En todas las programaciones de aula se siguen unos criterios comunes para su elaboracion
y concrecién, en cuanto a las TIC. Se integran las nuevas tecnologias en el aula para realizar
diferentes actividades enfocadas al desarrollo y la adquisicion de las competencias en nuestro
alumnado.
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REVISION DOCUMENTOS INSTITUCIONALES
SI | NO

Y

La gestion administrativa del Centro esta informatizada.

> La gestion administrativa y la econdémica, a través de las aplicaciones
oficiales de acceso privado para el Equipo Directivo.

» El profesorado, a través de Office 365 de acceso exclusivo, tiene acceso a
informacidn, reuniones oficiales y la posibilidad de compartir contenidos.

» Todos los documentos del Centro: PEC, PGA, RRI, Plan de Convivencia, Plan
de Lectura, PAT estan informatizados y presentes en ellos la importancia de
las TIC.

> Las programaciones de las distintas etapas y areas recogen los aspectos relativos
a la competencia digital.

» EnelPlan de Formacion que se presenta en la Direccién Provincial cada curso
y asesorados por el CFIE de Segovia se incluye la competencia digital en algun
seminario o grupo de trabajo.

3.1.3.Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestion, organizacidn, acciones y evaluacion.

La gestién de los procesos de administracion y organizacion del CEIP Santa Clara la
realiza el Equipo Directivo, siguiendo las indicaciones del Area de Inspeccién y Programas
Educativos que se llevan a cabo a través de la Direccidn Provincial de Educacién.

La organizacidn, gestidn, seguridad y mantenimiento es competencia de la Comision TIC del
centro, en coordinacion con los miembros del claustro y del Equipo Directivo.

Se realizan las gestiones del centro mediante los programas oficiales COLEGIOS, HERMES y GECE,
instalados en el ordenador de secretaria, y a través de STILUS al que acceden las personas
autorizadas para actualizar los datos de las diferentes aplicaciones: admisién, convivencia, releo,
madrugadores, estadistica....

Para la gestion de la biblioteca esta instalado el programa ABIES en un ordenador de la Biblioteca
del centro, que gestiona y supervisa la Coordinadora de la Biblioteca.

21

Proceso Criterio Protocolo Sl

NO

» Comunicacion con COLEGIOS Acceso mediante
administracién educativa HERMES nombre de usuario
» Comunicacién con STILUS y contrasefia
D.P. Segovia TRAMITA
Administracion | > Registro oficial GECE
> Gestidén econdmica del ABIES
centro INVENTARIO

> Gestidn de fondos EDUCATIVO
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> bibliotecarios del centro
> Inventario del centro
Gestion > Gestidn de expedientes COLEGIOS Acceso mediante
Académica Académicos HERMES nombre de usuario
» Gestidn de alumnos STILUS y contrasefia
» Organizacidén académica
» Intercambio de
informacién con la
administracién
Interaccion de | » Comunicacidn entre TEAMS Acceso mediante
la docentes REDES nombre de usuario
comunidad » Comunicacidn entre SOCIALES y contrasefa
educativay alumnos y profesores WHATSAPP
tecnologia » Comunicacion entre CORREO
alumnos EDUCACYL
» Comunicacion entre el
centro y las familias

3.1.4.Propuestas de innovacién y mejora:

22

Organizacion, gestion y liderazgo
ACCION 1: Mantenimiento de equipos tecnolégicos
Medida Actualizar y renovar el equipamiento tecnologico.
Estrategia de desarrollo |Realizar propuestas de mejora en CCP.

Responsable Comisién TIC.

Temporalizacion Primer trimestre.

Organizacion, gestion y liderazgo
ACCION 2: Revisar documentos de Centro

Medida Papel de las TIC en documentos y planes institucionales del centro
Estrategia de desarrollo |Realizar propuestas de mejora en CCP.

Responsable Comision TIC.

Temporalizacion A la finalizacidn del curso

Organizacion, gestion y liderazgo
ACCION 3: Mantener el nivel de certificacién TIC.
Medida Conseguir mantener el nivel de certificacién TIC actual (Nivel 5)
Estrategia de desarrollo |Realizar propuestas de mejora en CCP.

Responsable Comisién TIC.

Temporalizacion Cuando se publiquen las convocatorias CODICE TIC
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Organizacion, gestion y liderazgo

ACCION 4: Utilizar el email corporativo para las comunicaciones.

informacion.

Conseguir que todos los miembros de la Comunidad Educativa utilicen el
Medida correo corporativo de Educacyl como herramienta de comunicacion e

Estrategia de desarrollo |Realizar propuestas de mejora en CCP.

Responsable Comision TIC.

Temporalizacion Trimestralmente

Organizacion, gestion y liderazgo

ACCION 5: Elaborar estrategias y mecanismos para la adaptacion de toda la comunidad
educativa al contexto tecnolégico-didactico.

Medida Formacidén tecnoldgica comunidad educativa.

Estrategia de desarrollo |Realizar reuniones formativas para familias al principio de curso.

Responsable Comisién TIC.

Temporalizacion En el Primer Trimestre

3.2. Practicas de enseilanza y aprendizaje.

Todas las programaciones del Centro incorporan el uso de las TIC como ayuda a la practica
docente y se extienden cada vez mas modelos de evaluacién utilizando las TIC

Son ya varios los proyectos y planes de formacién en los que ha participado el centro en los
que se impone esta forma de trabajar (Herramientas 2.0, Pizarra Digital, Paneles Interactivos,
Aula Virtuales Microsoft) y muchos docentes incorporan ya estos métodos a su practica habitual,
algunos en determinados momentos del desarrollo de sus materias, y otros con mayor asiduidad

o con regularidad.

3.2.1 Proceso de integracién didactica de las TIC.

Como objeto de aprendizaje:
Conocer, utilizar y comprender las
TIC

El alumnado se familiariza con el entorno digital y
adquiere las competencias necesarias para que sea un
instrumento atil y un aprendizaje para su vida,
teniendo en cuenta su etapa, nivel y caracteristicas del
alumnado.

Para ello, se utilizan tablets, ordenadores,
miniportatiles navegando de una forma segura,
utilizando las herramientas de Office 365.

Como entorno para el aprendizaje:
Definir un ambiente mediado con
TIC

Se favorece el trabajo colaborativo a través de
proyectos donde las TIC tiene un papel importante. Se
elaboran documentos, presentaciones a través de
herramientas digitales y se utilizan otras aplicaciones
insertadas en el entorno Office 365.
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La adquisicion de la competencia digital se adapta al
Como aprendizaje del medio: nivel, etapa y caracteristicas, permitiendo al alumnado
Adquisicién de competencias alcanzar una autonomia y una interrelacién con el
digitales y su secuenciacion medio exterior, llegando a la creacién de contenidos

y su gestion.
Como medio para el acceso al Las TIC en el CEIP Santa Clara son un medio motivador
aprendizaje: para fomentar la atencidn y el aprendizaje en el
Medio para facilitar el aprendizaje | alumnado, favoreciendo la inclusién y la equidad
y atencion a la diversidad, la educativa.
inclusion educativa,
internacionalizacion y equidad
educativa

3.2.2 Criterios y modelos metodoloégicos y didacticos para la integracion de las

tecnologias en el aula.

Parece necesario enmarcar en el Plan TIC del Centro el acceso al conocimiento de
aspectos generales del uso de la red y sus herramientas (@educa, aula virtual en Teams,
espacios web del Centro, nociones basicas de seguridad en la red), y restringir al ambito
curricular las ensefianzas de ciertos programas de creacidon de productos finales (Ofimatica,
Word, Publisher, Powerpoint, Sway, Forms, Cannva,Genially, .....)

Muchas otras herramientas de ediciébn y de creacién pueden ser ensefiadas
progresivamente en el ambito de diversas materias, e incluso proponer pequenos trabajos que
impliquen el uso de ciertas herramientas web 2.0. De hecho nuestro alumnado de 49, 52 y 62
tiene la necesidad de hacer uso de estas herramientas puesto que muchas de las tareas
escolares implican la necesidad de realizar busquedas eficaces de bibliografia, reflejar su trabajo
en un documento editado correctamente incluyendo imagenes y finalmente deben realizar una
exposicién utilizando un sistema de presentacidon del trabajo a eleccion del alumno.
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Para conseguir todo ello nos comprometemos a que nuestros alumnos trabajen desde
lo general a lo particular y en funcidn del nivel educativo ir progresivamente aumentando sus
exigencias en cada uno de los aspectos que a continuacién detallaremos.

Para conseguirlo trabajaremos con nuestros alumnos en los siguientes aspectos:

Distinguir distintos tipos de archivo

Uso de teclas especiales del teclado incluyendo “atajos”
[¥]Navegacion segura en la red.

Conocimiento y uso de espacios virtuales del centro
Uso y funcionamiento de correo @educa.

Realizar ediciones de texto, presentaciones, infografias, ediciones de video, edicion
de foto etc... siempre teniendo en cuenta el nivel educativo del alumnado.

Busquedas en internet fiables y saber citar fuentes.
Uso de la nube. (OneDrive del Office 365 en 42, 52y 62)
Proteccic’m de documentos.

Creacién y utilidad de un blog.
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3.2.3 Procesos de individualizacion para la inclusién educativa.

El ordenador como tecnologia de la Informacién y de la Comunicacidn, se nos presenta en el
trabajo con alumnos con NEE como un instrumento de mediacidn, que facilita la creacion de
nuevos contextos de ensefanza y aprendizaje, y como un instrumento de re-mediacién en
cuanto que "compensa" muchas de las acciones que los acnees no pueden realizar
normalmente.

En principio, cualquier programa de ordenador puede ser utilizado por cualquier alumno
independientemente de sus n.e.e.; aun si cabe mads si queremos convertir el ordenador en una
herramienta potenciadora de las capacidades de los alumnos y en un elemento facilitador del
proceso de integracién.

El software que utilizara el alumnado con necesidades educativas, serd de dos tipos:
1) General, relacionado con materias concretas o con competencias basicas.
2) Especifico. El objetivo de estos programas mas especificos es compensar las n.e.e. propias
del alumnado. En este sentido, destacamos los siguientes tipos de programas:
v Programas de control del entorno.
v Programas de comunicacion.
v Programas educativos, que pueden ser:
*Programas de aprendizaje estructurado.
*Programas de aventura y simulacion. 25
*Programas abiertos.

Ejemplo: Sistemas aumentativos de comunicacion (SAAC)

3.2.4. Propuesta de innovacién y mejora:

3.2. Practicas de enseiianza y aprendizaje

ACCION 1: Mejorar la dotacién TIC del Centro

Revisar la dotacion TIC del Centro y solicitar a la D.P. de Educacion de
Segovia la renovacion de Equipos y la ampliacion de recursos TIC
Estrategia de desarrollo  |Realizar propuestas de mejora en CCP.

Responsable Comision TIC.

Temporalizacion Trimestralmente

Medida

3.2. Practicas de enseiianza y aprendizaje
ACCION 2: Definir indicadores que permitan medir la mejora de la competencia digital del

alumnado.
Medida Cuestionario Forms del alumnado
Estrategia de desarrollo  [Realizar propuestas de mejora en CCP.
Responsable Comisidn TIC.
Temporalizacion Fin de curso
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3.3 Desarrollo profesional.

3.3.1. Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del
profesorado.

El profesorado que se incorpora al CEIP Santa Clara realiza una breve encuesta con la
gue se podra determinar el nivel de conocimientos TIC. En base a los resultados derivados de
esta encuesta online (Autoevaluacidn TIC (jcyl.es), valorados por la comisidn TIC, se establecen
cuales son las posibles vias de actuacion frente a las necesidades formativas del profesorado de
nueva incorporacion.

Posteriormente, el Coordinador TIC del centro realiza una jornada formativa especifica
en TIC a los docentes de nueva incorporacién, para conozcan el entorno TIC del centro e
implicarse en su desarrollo.

Ademas, a la finalizacidon del curso escolar mediante un formulario elaborado con Forms,
se recogen la opinidn del profesorado y las demandas formativas del nuevo itinerario formativo
relativo a la TIC que se inicia en cada curso escolar.

3.3.2. Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC. %
En los ultimos cursos, la mayoria del profesorado ha participado en los seminarios, grupos de
trabajo y cursos de formacién en el centro para la adquisicion de competencias digitales.
Ademas, buena parte del profesorado realiza de forma individual formacion ofrecida por el CFIE
de Segovia o CRFP TIC en relacién con las TIC.

Plan de formacidn de centro:

- Curso 14-15: GT: DESARROLLO DE LA COMPETENCIA DIGITAL EN LA ETAPA DE INFANTIL
Y PRIMARIA.

- Curso 15-16: GT: TICY AULA VIRTUAL COMO HERRAMIENTA CURRICULAR.

- Curso 16-17: Seminario: EL AULA VIRTUAL EN EL CEIP SANTA CLARA

- Curso 17-18: Seminario: AULA VIRTUAL Y APLICACIONES TIC EN EL 22 INTERNIVEL DE PRI.

- Curso 18-19: Seminario: ELABORACION DE UN BANCO DE RECURSOS DEL PROGRAMA
MECD/BRITSH COUNCIL

- Curso 19-20: Seminario ADECUACION DEL PLAN TIC DE CENTRO - RECURSOS TIC AL AULA

- Curso 20-21: Seminario: LAS TIC EN EL AULA

- Curso 21-22: Seminario: LAS TIC EN EL AULA

- Curso 22-23: Seminario: Seminario: El Plan TIC de centro como recurso.
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ePara elaborar el Plan de Formacion del Centro en relacion a las TIC se siguen las siguientes
lineas de actuacidn:

1. Detectar las necesidades de formacién de los profesores de nueva incorporacién.

2. Detectar las necesidades de formacién en funcién de los proyectos de innovacion
educativa y mejora programados en el centro.

3. Recibir y gestionar las necesidades de formacién surgidas de la actividad docente
ordinaria.

4. Creacidn de jornadas formativas dirigidas por el profesorado cualificado del centro y

coordinadas por la comisién TIC.

Tutorias personalizadas con los profesores que lo soliciten.

Solicitud y creacidn de grupos de trabajo a través del CFIE.

Solicitud de cursos formativos a través del CFIE.
8. Solicitud y coordinacion de jornadas formativas e informativas con otras instituciones.

Estas lineas de actuacién se recogen a través de forms, se solicitan a través de email o

llamadas al CFIE y acudiendo a jornadas organizadas por el CFIE.

N o wuw

3.3.3. Evaluacién de impacto. Resultados en la adquisicidon y mejora de las
competencias digitales docentes.

El Claustro de Profesores de forma progresiva ha mejorado su competencia digital docente, lo

27
cual implica un impacto directo en el resto de los miembros de la Comunidad Educativa ya se
comparten recursos, documentos, tutoriales, mediante One Drive, Teams, correo Educacyl.

El profesorado mejora su competencia digital y ahora es capaz de:
v' Alojar documentos, materiales, recursos tanto de creacion propia como encontrados
en paginas educativas.
v" Administrary crea los Blogs del centro que estan a disposicidn del resto de la comunidad
educativa, ya que el acceso es libre.
v' Gestionar los equipos de Teams creados desde el Equipo Directivo.
v’ Utilizar las tablets y armarios de miniportatiles de forma continuada en las sesiones de
clase.
v Trasladar las incidencias TIC mediante un Forms.
v’ Participar en jornadas, talleres y actividades relacionadas con la TIC.
v La coordinadora de la Web se encarga de actualizar la pagina Web del centro.
Todo esto hace posible que el Equipo Docente del CEIP Santa Clara sea competente
digitalmente.
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3.3.4. Estrategias de acogida para la integracién y adaptacion del profesorado.

El profesorado que se incorpora al centro, independientemente del nivel en el que lo haga, debe
recibir una formacién especifica para conocer e implicarse en el desarrollo de la linea prioritaria
del centro vinculada con la integracién didactica de las tecnologias de la informacion vy la
comunicacion.

Cuando se recibe al nuevo profesorado adscrito al CEIP Santa Clara se realizan las
siguientes acciones en los dias previos al inicio del curso escolar:

1. Mostrar las instalaciones y los equipos informaticos a su disposicion, incluyendo el servicio de
fotocopias del colegio.

2. Asignacién de codigo personal de fotocopiadora.

3. Creacion de ficha digital personal en administracion y carné de biblioteca.

4. Entrevista grupal con el Director, para mostrar las plataformas digitales con las que trabaja el
colegio y evaluar el nivel de competencia en recursos digitales educativos.

El Director del Centro, como Coordinador TIC convocard, en los primeros dias de
septiembre, a los docentes de nueva incorporacion al centro a una reunidn informativa y
formativa. En ella se explicaran las directrices recogidas en el presente Plan y se fomentara la
participacién de los maestros en el itinerario formativo vinculado a las TIC.

28

Una vez evaluadas las competencias digitales del nuevo profesorado, la Comisién TIC del
Centro:

» Orientard sobre el uso de: pagina web, aula virtual Teams, Canal Stream y APP, como
herramientas digitales generales del colegio.

» Orientard sobre el uso y cuidado de los recursos TIC del Centro.

> Solicitard y coordinara actividades formativas TIC en conjunto con la coordinadora de
actividades formativas del colegio y CFIE.

» Orientard sobre la ubicaciéon y uso de documentos digitales establecidos por la
administracién educativa y el colegio.

> Gestionard los recursos TIC necesarios para el correcto desarrollo de la actividad
docente.

» Organizara charlas y jornadas de formacién internas sobre alguna o todas las
plataformas digitales propias del colegio.

» Coordinard el uso de los espacios TIC del colegio.

» Colaborard en el proceso de evaluacion del uso e integracién de las TIC en las actividades
docentes.

» Informara sobre el plan de reciclado de recursos digitales del colegio.

» Promovera la creacion de los espacios digitales (pagina web, aula virtual Teams, etc.)
que el profesorado necesite.

El Coordinador TIC junto con el resto de los miembros de la Comision TIC, velara por la progresiva
adaptacion de este profesorado a la dindmica general de uso de las TIC en el centro.

% Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacion i Enma |

Il SosENo  mNsTERO
DE ESPANA DE EDUCACION
el Jig ¥ FORMACION PROFESIONAL




@®@® BRITISH
®® COUNCIL

LECTURA DIGITAL_

3.3.5. Propuesta de innovacion y mejora:

3.3. Desarrollo Profesional
ACCION 1: Plan de acogida TIC- Profesorado.
Medida Actualizar el Plan de acogida TIC del Profesorado.
Actualizar el cuestionario Forms donde los docentes de nueva
incorporacion reflejan su nivel de competencia digital y sus necesidades

Estrategia de desarrollo

formativas.

Elaborar una infografia con el uso de las TIC en el Centro (Canva)
Responsable Comisién TIC.
Temporalizacion Inicio de curso

3.3. Desarrollo Profesional
ACCION 2: Deteccién de necesidades formativas.
Medida Actualizacién del cuestionario Forms para el docente
Actualizar un cuestionario donde los docentes puedan reflejar las
propuestas formativas para el curso siguiente sobre competencia.

Estrategia de desarrollo

Responsable Comision TIC.
Temporalizacion Fin de curso
3.3. Desarrollo Profesional 29
ACCION 3: Colaboracién con otros centros educativos y organizaciones externas.
Medida Mejorar la competencia digital del profesorado

Promover el intercambio de experiencias relacionadas con las Tic con otros

Estrategia de desarrollo .
centros educativos..

Responsable Comision TIC.

Temporalizacion Durante el curso y convocantorias de participacién

3.4 Procesos de evaluacion.

3.4.1. Procesos educativos:

El profesorado elabora un documento en el que se recogen los criterios de evaluacion
relacionados con la competencia digital en los diferentes ciclos de Educacion Infantil y Primaria.
El alumnado realiza actividades de autoevaluacidon mediante aplicaciones informaticas
como: Kahoot, Quizziz, Plikers, Quizlet, Edpuzzle, Forms.
Ademas, los trabajos y tareas realizadas en Teams y OneDrive sirven como instrumento de
evaluacidn y porfolio digital del alumno.
Por otro lado, el alumnado de 52y 62 de Primaria, el profesorado y las familias realizan al finalizar
el curso un cuestionario indicando el grado de satisfaccion con las actividades y la practica
educativa relacionada con las TIC.

«* Referencia en el punto 3.5.2. del Plan TIC (secuenciacion de

contenidos y estdndares)
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3.4.2. Procesos organizativos:

La Comision TIC, con las aportaciones de los equipos de internivel, realiza una valoracién del
tratamiento de las TIC en el proceso de ensefianza aprendizaje para incluir en las
programaciones.

Se analizan los objetivos destacados en la PGA relacionados con las TIC, para su posterior
desarrollo en la memoria del plan TIC que se realiza a final de curso. Ademas, en caso de detectar
alguna necesidad, actividad o dindmica que se quiera implantar y difundir, se hace uso de la CCP
para su posterior coordinacidn.

El alumnado, familias y docentes realizan un cuestionario mediante la aplicacién de Office 365
Forms:

Encuesta profesores Encuesta alumnos Encuesta familias

En ellas se indica el grado de satisfacciéon con las actividades realizadas. Tiene por objetivo
realizar un diagndstico del uso de los medios electrdnicos para la comunicacidn eficiente entre
los miembros de la comunidad educativa en miras a proponer mejoras al sistema.

Para ello se analizan los siguientes aspectos:
¢ Adecuacion de las normas de utilizacién de los medios y recursos informaticos.
¢ Inventario de materiales tecnolégicos. 30
* Necesidad de nuevos recursos y materiales.
e Gestion de la reparacion de equipos y dispositivos.

7

** Referencia en el punto 3.1.1. del Plan TIC

3.4.3. Procesos tecnoldgicos:

La Comision TIC, con las aportaciones de los equipos de internivel, evalla y analiza la eficacia
del contexto tecnoldgico para el proceso de ensefianza aprendizaje a lo largo del curso. Cabe
sefialar los siguientes aspectos:

e Actualizacién de la pagina Web del centro.
e Grado de utilizacién de Teams.
e Grado de satisfaccidon de la Plataforma Office 365.

e Participacidn del profesorado en proyectos y en la realizacién de documentos
colaborativos.

e Realizar la reparacion de equipos y dispositivos.

Las conclusiones y propuestas de mejora se reflejan en la memoria final.
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3.4.4. Propuesta de innovacion y mejora:

3.4. Procesos de evaluacion
ACCION 1: Autorreflexion sobre la evaluacién TIC.
Analizar el grado de utilizacion de los recursos TIC en los diferentes
procesos de evaluacién
Estrategia de desarrollo  [Comprobar el grado de utilizacion de los diferentes recursos digitales

Medida

Responsable Comisién TIC. /CCP

Temporalizacion A la finalizacion del curso

3.4. Procesos de evaluacidon
ACCION 2: Digitalizacién de los procesos de evaluacion.
Medida Mejorar los procesos de evaluacion utilizando recursos digitales
Utilizar herramientas y recursos digitales para los procesos de evaluacién
del alumnado

Estrategia de desarrollo

Responsable Comisiéon TIC. /CCP

Temporalizacion Trimestralmente

3.4. Procesos de evaluacion
ACCION 3: Formacién sobre los procesos de evaluacién TIC 31
Recibir formacidn sobre nuevos procesos de evaluacion utilizando
recursos digitales
Utilizar herramientas y recursos digitales para los procesos de evaluacién

Medida

Estrategia de desarrollo
g del alumnado

Responsable Comision TIC. /CCP

Temporalizacion Trimestralmente

3.5 Contenidos y curriculos

3.5.1. Integracidn curricular de las TIC en las areas, como herramienta de
enseilanza y aprendizaje.

Para la integracién curricular de las TIC, la comision TIC del CEIP Santa Clara ha
considerado que existen una serie de situaciones de aprendizaje para el desarrollo curricular de
las TIC, teniendo en cuenta la edad y las caracteristicas de los alumnos a los que va dirigido este
proyecto, a saber:

1. Conocimiento de los sistemas informaticos (hardware, redes, software)
2. Uso de los paneles digitales Smart.

3. Busqueda y selecciéon de informacion a través de Internet.

4. Comunicacién interpersonal y trabajo colaborativo en redes.

5. Procesamiento de textos.

6. Tratamiento de la imagen.
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Partiendo de esta premisa, se plantea la secuenciacién por cursos de los distintos contenidos
para la adquisicion de la competencia digital.

3.5.2. Secuenciacion de contenidos para la adquisicién de la competencia digital.

Las habilidades en el manejo de los ordenadores o dispositivos mdviles que iran
adquiriendo nuestros alumnos/as deben ser consecuencia del trabajo con ellos, no el objetivo a
conseguir. No obstante, seran unas habilidades que interesara observar y alcanzar para que el
trabajo con el recurso informdtico pueda progresar y dar mejores frutos. En cada nivel se
expresan los contenidos posibles, considerando alcanzadas las que se han indicado en los niveles

previos.
EDUCACION INFANTIL EVALUACION
1-2-3-4-5
Manejo del | Forma correcta y comoda de usarlo.
raton. Movimiento.
Pulsar botén izquierdo para efectuar seleccién y ejecutar
accion.
Pulsar y arrastrar para mover elementos.
Doble clic para ejecutar accesos directos del escritorio
Manejo del Uso de cursores para moverse por la pantalla.
teclado. Uso de teclas concretas marcadas con "gomets" 32
Panel Digital | Seleccién de iconos del escritorio para ejecutar programas.
Smart Realizacion de actividades interactivas
Usuario. Encender y apagar el ordenador "correctamente”.
10-20-3° E.PRIMARIA EVALUACION
1-2-3-4-5
Manejo del | Boton derecho para obtener "propiedades”.
raton. Uso completo del ratén.
Manejo del Localizacion de las letras.
teclado. Escritura para completar actividades de algunos programas.
Uso de la tecla "Intro" para ejecutar acciones.
La tecla "May" para obtener letras mayusculas.
Programas. Busqueda de enlaces en el Men( Inicio- Programas...
Programa de dibujo simple. Para unos primeros trazados.
(Paint)
Uso de programas con diferentes niveles y/o alternativas.
Procesador de textos sencillo: Word.
Usuario. Buscar aplicaciones a través el " Menu Inicio"- "Programas".
Manipular correctamente los USB.
Crear carpetas para documentos en el USB personal del
alumno/a.
Guardar archivos en las carpetas creadas en el USB personal.
Conocimiento del vocabulario técnico que designa los
elementos con los gue se trabaja habitualmente.
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40-5°-6° E.PRIMARIA EVALUACION

1-2-3-4-5

Manejo del | Localizacion de todas las letras y aumento de la velocidad

teclado. de escritura.

Obtencion de simbolos incluidos en el teclado.

Uso de la tecla "AltGr"

Uso competo del teclado incluyendo algunos "atajos" para
facilitar los trabajos.

Programas. Procesador de textos con formato de fuentes, parrafo e
inclusion de graficos. (Word)

Copiar, cortar y pegar fragmentos de texto.

Uso del WordArt (en el caso de Word).

Manejo sencillo de un programa de disefio y/o retoque
fotografico. Con modificacion de tamafio de la imagen y
realizacion de recortes y efectos.

Navegacion en Internet.

Uso del correo electrénico de educa.jcyl con archivos
adjuntos en correo Web

Descompresion y compresion de archivos.

Elaboracion de paginas Web sencillas.

En caso de que se le de aplicacion, un programa de
edicion como Publisher.

Dominio de las aplicaciones y recursos de Microsoft

Office 365

Usuario. Activacion de la cuenta de correo de educa.jcyl

Uso de los buscadores en Internet.

Organizar los "Favoritos".

Gestionar carpetas y archivos en su OneDrive personal.
Escaneado de imagenes y modificacion de las opciones
pertinentes.

Si se dan las condiciones, manejo simple de una camara
digital.

Reconocimiento de las partes de un ordenador, sus
periféricos y las funciones y propiedades basicas de los
mismos

33
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3.5.3.Estructuracion y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y
servicios para el aprendizaje.

Nuestros alumnos conocen las nuevas tecnologias, son “nativos digitales” y poseen una
asombrosa facilidad para adaptarse a los continuos cambios que se producen en este campo. Pero
muchasveces nosaben hacer un uso responsable de estas tecnologias, o no aciertan a sacarles todo

el partido porque les faltan conocimientos mas especificos.

La competencia digital engloba numerosas habilidades necesarias para buscar y
procesar informacién. Esto a su vez exige destrezas de razonamiento para organizarla y
analizarla. Para poder utilizar las tecnologias de la informacién y de la comunicacién de forma
critica, en el CEIP Santa Clara se siguen los siguientes modelos didacticos y metodoldgicos para
el uso de las TIC.

¢ Los miniportatiles y tablets se usan de modo individual por el alumnado.

¢ Los contenidos digitales son muy variados: libros digitales, contenidos elaborados por
profesorado y alumnado, basados en multiples herramientas digitales.

¢ El uso de los miniportatiles y las tablets en el aula permiten trabajar mas facilmente
las metodologias basadas en la investigacién y reflexion, en las que el protagonista del
aprendizaje es el propio alumno.

Desde la Comisién TIC del Centro se investiga y organiza diversos recursos digitales 34

educativos. Estos se presentan a los distintos tutores y especialistas, acorde a las edades de los
distintos grupos de alumnos y adecuandose a las necesidades de los docentes en cada contenido
a trabajar.

3.5.4.Propuesta de innovacion y mejora:

3.5. Contenidos y curriculos
ACCION 1: Secuenciacién de contenidos curriculares ajustada a la realidad del centro para
la adquisicidn de la competencia digital.
Comprobar el grado de consecucién de la competencia digital por el
alumnado.
Revisar a la finalizacidn de cada curso el grado de adquisicidn de los
Estrategia de desarrollo  [contenidos digitales adquiridos por el alumnado para ajustar la
secuenciacion para el siguiente curso escolar.
Responsable Comision TIC.

Temporalizacion Fin de curso

Medida

3.5. Contenidos y curriculos

ACCION 2: Repositorio de contenidos
Registrar los contenidos elaborados desde los diferentes niveles y crear un
Medida banco de recursos Recursos multiplataforma: videos, apps, podcast,
infografias,...
A partir de las herramientas y recursos TIC utilizados en las clases elaborar
Estrategia de desarrollo  |un repositorio de contenidos para su uso en los siguientes cursos
académicos.
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Responsable Comision TIC.

Temporalizacion Fin de curso

3.5. Contenidos y curriculos

ACCION 3: Secuenciacién de contenidos curriculares ajustada a la realidad del centro para
la adquisicién de la competencia digital.

Medida Solicitar la participacion en la convocatoria del PIE Sintoniza
Estrategia de desarrollo Conseguir introducir la radio en el dia a dia del alumnado.
Responsable Comision TIC.

Temporalizacion Fin de curso

3.6 Colaboracion, trabajo en red e interaccidn social

3.6.1. Definicion del contexto del entorno de colaboracidn, interaccién y
comunicacion de la comunidad educativa.

Un alto porcentaje de las familias utilizan habitualmente las TIC en su entorno familiar y
se muestran cada afio mas interesadas a incorporar el uso de las TIC a su actividad diaria. Es
necesario aprovechar esta situacidon para incrementar la implicacion de las familias en la
utilizacion de los medios informaticos para que sirva, fundamentalmente como elemento
formativo e informativo. Su uso habitual puede facilitar la integracion y participacién de madres 35
y padres en la vida del centro. Todas las familias conocen y usan los tres principales métodos de
comunicacion digital que el CEIP Santa Clara ha puesto a disposicién de la comunidad educativa:

» Aulas Virtuales del Office 365: Correo Educacyl + Teams
» Pdagina Web del Centro.
» Red Social Twitter.

A través de estas herramientas no solo pueden estar permanentemente informadas de
todas las novedades y circunstancias del CEIP Santa Clara, sino que ademds pueden encontrar y
utilizar los recursos (formularios, documentos...) que alli estan alojados, especialmente en la
pagina Web, que actualmente constituye un punto de encuentro vital entre familias y colegio.

Un pequefio porcentaje, por escasez de recursos o de formacion, acude al centro para
recibir informacion personalizada y los documentos que necesite. Llegado el caso y en funcién
de las necesidades y la disponibilidad, se pone a disposicién de estas familias equipos
informaticos y soporte personalizado, para realizar las gestiones relacionadas con el dambito
educativo que pudieran necesitar.

Del mismo modo, cada curso y en coordinacién con la AMPA del colegio, se solicitan e
imparten diferentes talleres TIC para familias a través de:

¢ Coordinador TIC del Centro.
e Actividades, charlas y ponencias del Plan Director para la mejora de la convivencia
y la seguridad escolar.
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3.6.2. Criterios y protocolos de colaboracion, interaccion y trabajo en red dentro
y fuera del centro.

El centro ha desarrollado los siguientes criterios para favorecer la interaccién y
comunicacion entre los miembros de la comunidad educativa.

e La comunicacidn por correo electrénico entre los miembros de la comunidad
educativa se realizard siempre a través del correo institucional de la Junta de
Castilla y Ledn.

e La comunicacién de los profesores con los padres se realizara a través de Teams,
correo electrénico o llamadas telefdnicas.

e Todas las actividades realizadas de interés para la comunidad educativa se daran
a conocer a los responsables de las redes sociales, para su publicacién.

e Losdocumentos de trabajo institucionales se alojaran en las carpetas compartidas
con el resto de profesorado.

e Las incidencias relacionadas con los equipos informaticos se comunicaran a la
Comisidn TIC, a través de las hojas de incidencias de acceso online.

e Se fomentara el uso responsable y seguro de las tecnologias.

3.6.3. Diagndstico y valoracion de la estructura, la organizacién y los servicios de
colaboracion, interaccidn y trabajo en red dentro y fuera del centro.
36
En el momento actual contamos con una estructura sélida en el centro para una
colaboracidn e interaccidn de los distintos miembros del claustro, aunque con respecto a las
familias, nos encontramos con ciertas dificultades para que puedan acceder desde casa a los
diferentes servicios que ofrece el centro, debido al acceso a internet, dispositivos obsoletos,
desconocimiento de las nuevas tecnologias.
La organizacion de la colaboracidn esta definida con los protocolos de colaboracién y
con las responsabilidades definidas dentro de la Comisién TIC.
Los servicios de los que dispone el centro son suficientes y estdn adaptados a las
necesidades, por ejemplo; grupos de difusidon de Outlook, cuenta de Twitter y pagina Web.

3.6.4.Propuesta de innovacion y mejora

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccién social.
ACCION 1: Potenciar el uso de las herramientas Office 365
Medida Conseguir que todas las familias utilicen los recursos Office 365
Mediante la formacion de inicio de curso conseguir que todas las familias
Estrategia de desarrollo  |utilicen el correo Educacyl para comunicarse con el centro y docentes y
estar informado. Utilizar pequefios videos tutoriales para la ayuda.

Responsable Comision TIC. /Tutorias

Temporalizacion Inicio de curso
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3.7 Infraestructura

3.7.1.Descripcion, categorizacion y organizacion de equipamiento y software.

Equipamiento Marca Modelo 5.0. Memorial Cantidad

CONVERTIBLE Asus BR1100FKA-BP1403XA 11,6, :’“g"d"ws 8 Gb 20

CONVERTIBLE HP null T‘g"d""”s <4 Gb 18

CONVERTIBLE OnLife ONLIFE T‘;"d"ws 4Gb 8

FOTOCOPIADORA Ofro RICOH MP C4503 NSINC  |NS/NC 1

IMPRESORA HP HP Laser Jet 1320 NSINC  |NSINC 1

ORDENADOR Windows

PERSONAL HP ProDesk 400 SFF 10 8 Gb 6

ORDENADOR Windows

S HP HP. E8400 0 4Gb 5

ORDENADOR HP ProDesk 400 G7 formato Small Form |Windows 8 Gb 7

PERSONAL Factor (SFF) 10

ORDENADOR .

PERSONAL HP null Windows 7 |< 4 Gb 5 @

ORDENADOR Windows

P RSONAL TTL TTL TEKNOPRO 0 4Gb 6

Wind

PANEL INTERACTIVO |Samsung  |MX265-V2 m'" %S INsING 17

PANTALLA

NTERACTIVA HP P27h G4 NSINC  |NSINC 7

PANTALLA .

INTERACTIVA Promethean|ActiBoard NSINC NS/NC B

PANTALLA

NTERACTIVA SmartBoard |680 NSINC  |NSINC 4

PANTALLA MONITOR TTL 19,5; ; LED VGA

INTERACTIVA Tt MULTIMEDIA NS/NC  NS/NC 6

PORTATIL Acer Acer Aspiere ES 15 Windows 7 |4 Gb 1

PORTATIL Fujitsu Feelbook Windows 7 (< 4 Gb 4

PORTATIL Fujitsu FUJITSU E751. :"‘3““"""5 4Gb 4
. Windows

PORTATIL HP ProBook Fortis 14 G9 10 8 Gb 8

PROYECTOR Otro Optoma NSINC  |NS/NC 16
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3.7.2.Definicidn, clasificacion y estructuracidon de redes y servicios de aula, de
centro y globales—institucionales.

El CEIP Santa Clara participa en el Programa Escuelas Conectadas. Este Programa tiene
como objeto dotar de conectividad a Internet de banda ancha ultrarrdpida, minimo 100 Mbps,
asi como el suministro, instalacion, configuracidn, puesta en marcha y garantia de una red
inaldmbrica segura (WI-Fl) a todo el Centro Educativo.

Para poder acceder a dicha red inalambrica segura es necesario utilizar las credenciales
del portal de Educacyl: usuario y contraseia.

3.7.3.0rganizacion tecnoldgica de redes y servicios.

Lz siguiente tabla resume datos técnicos de las redes Wi-Fiantes descritossegln su

propasito-perfil asociado:

Red inalambrica para Administracion | Red inalambrica de Navegacion

SS5ID: CED_ADM SSID: CED_INTERMET

Visibilidad: oculta Visibilidad: visible

Autenticacion: 802.1¥ PEAP+MSCHAPYZ | Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPVZ

Encriptacion: AES Encriptacion: AES

38

Red inalambrica para Profesores
SS5ID: CED_DOCENCIA

Visibilidad: oculta

Autenticacion: 802, 1% PEAP+MSCHAPZ

Red inalambrica para Invitados

SSID: CED_INVITADOS

Visibilidad: ocultz

Autenticacion: 302.1X PEAP+MSCHAPYZ

Encriptacion: AES Encriptacion: AES

En todos los casos, un mismo usuario podra tener hasta 2 dispositivos conectados
simultaneamente a cada red y acceso a una o varias redes segan su perfil de

usuario.

3.7.4.Planificaciéon de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de
equipos y servicios.

El equipo directivo junto con la comisién TIC revisa de forma constante el equipamiento
del Centro, su organizacién, mantenimiento y la gestién de los equipos.
A continuacidn detallamos dicha planificacion:

1. Servidor de centro.

La instalacién de un servidor en un ordenador del centro en el que se depositan los recursos
didacticos que se hayan almacenado de manera colaborativa. Ademas, posibilita el acceso de
forma rdpida a los recursos didacticos organizados y estructurados por los profesores. Este tipo

los materiales digitales para el aprendizaje.
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2. Ordenadores de aula.

Las aulas de las tutorias de Infantil y Primaria, junto con el aula de Valores estdn dotadas
de Pizarra Digital Interactiva, ordenador de profesor conectado a la pantalla, proyector fijado en
el techo y sistema de altavoces.

En las aulas de tutorias se estan instalando de forma progresiva los paneles digitales
dotados por la Consejeria. Actualmente contamos con 4 paneles digitales en centro.

La funcionalidad de la PDI viene definida por las ventajas que ofrece el proceso de
ensefianza aprendizaje, como, por ejemplo; las clases son mds atractivas por la posibilidad de
usar recursos variados, la participacién del alumnado se ve aumentada, el trabajo colaborativo
desarrollando habilidades sociales, se completan las explicaciones con videos, se realiza una
autoevaluacidn de los alumnos de una forma amena...

Los ordenadores de la sala de profesores estan conectados a la fotocopiadora de Primaria.

Las aulas de atencidn a la diversidad estan dotadas de un ordenador de profesor.

La biblioteca del Centro estd equipada de un ordenador de sobremesa que tiene instalado el
programa Abies 2.0 para la gestion de la misma.

En caso de averia se comunicara al profesor-tutor, que derivard al Coordinador TIC para dar

una solucién por el soporte técnico. 29

3. Sala deinformatica. (Nuevo diseiio y planificacion curso 22-23)

El aula de informatica tiene 25 puestos informaticos. Esta distribucidn contempla dos puntos
fuertes:

> Posibilita el trabajo independiente del alumno con el ordenador y al mismo tiempo
permite atender las explicaciones del profesor y su comprobacién y seguimiento del
trabajo.

> Soluciona situaciones de blogueos o falta de equipos al poder compartir los equipos
entre los compafieros.

La sala dispone de un: PANEL DIGITAL INTERACTIVO SMART Serie MX200-V2, situado en
lugar para facilitar la vision de todo el alumnado.

4. Armarios de carga.

El centro dispone de dos armarios de carga de los antiguos mini-portatiles del Proyecto RED
XXI de los alumnos, que se encuentran en las clases de 52 y 62. Dichos equipos se han quedado
obsoletos y desde el curso 19-20 a penas se estan usando.
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Existe un plan de reciclado de dichos equipos y de todos aquellos recursos TIC que queden
danados y obsoletos que consiste en la colaboracidon del Ayuntamiento de Cuéllar que retira al
punto limpio de la localidad dichos recursos después de dar de baja en el inventario TIC del
Centro

+ NOVEDAD CURSO 20-21, 21-22, 22-23:

En diciembre de 2020, el Centro ha recibido de la Consejeria de Educacién una dotacidn de:

18 ordenadores portatiles convertibles a Tablet rugerizados.
HP ProBook x360 11 EE G5 Education Edition 4GB/128 PC.

En septiembre de 2021, el Centro ha recibido de la Consejeria de Educacidn una dotacidn de:
8 ordenadores portatiles convertibles a Tablet
Onlife Pro One Portable

En diciembre de 2022, el Centro ha recibido de la Consejeria de Educacién una dotacién de:

40
20 ordenadores portatiles convertibles rugerizados de 11,6”
BR1100FKA-BP1403XA 11,6” de ASUS
Dichos portatiles convertibles se han instalado en los armarios de carga existentes para ser
utilizados por el alumnado en las clases de informatica.
5. Pantallas interactivas.
Nuestro centro cuenta con 16 pizarras digitales interactivas. Cada una de ellas tiene un
cafidn fijo instalado en el techo y sistema de altavoces. Las pizarras estdn instaladas en todas las
aulas de Educacion Infantil y en las aulas de Educacion Primaria de 192 a 49, otra en el aula de
valores y una en la Biblioteca.
Ademas, en el nuevo Aula de Idiomas y Salén de Actos disponemos de pizarras extensibles
con proyector fijo instalado en el techo.
6. Cajon Tablet Samsung
El Centro cuenta con dos cajones con 3 Estaciones de carga USB con 18 Tablet Samsumg
Galaxy TAb A. Con la intencidn en los proximos cursos 22-23 y 23-24 llegar a disponer de 25
Tablet para utilizarlas con el alumnado en las clases.
Estas Tablet tienen para uso de alumnos/as en trabajos cooperativos.
%-& GOBIERNO  MINSTERIO. % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
] AR L T — W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion i Enma h




@®@® BRITISH
®® COUNCIL

LECTURA DIGITAL_

7. Panel Digital Interactivo Smart Serie MX200-V2

Durante el curso 21-22 el centro ha sido dotado con 4 paneles digitales Interactivos
Smart que han sido instalados en las aulas de 52 y 62.

Durante el curso 22-23 el centro ha sido dotado con 12 paneles digitales Interactivos
Smart que todavia no han sido instalados en el Centro. Se instalaran en el resto de las aulas de
Primaria e Infantil restantes.

e Organizacion y gestion de los diferentes dispositivos:

- Normas basicas del cuidado de los dispositivos digitales del aula.

+ No exponer los equipos a liquidos o humedad, asi como a temperaturas extremas, polvo,
al sol directo, a la lluvia o a productos quimicos.
4 No colocar pesos sobre los dispositivos y protegerlos de golpesy caidas.
* Proteger la pantalla de golpes, rayones y no tocar la pantalla.
+ Es preciso limpiarlo periddicamente con un pafio suave, siempre que esté apagado.
4 Mantener la bateria siempre preparada para el uso en clase.
+ No modificar o alterar el exterior con pegatinas, marcas, rayones, ni eliminar etiquetas a1
de identificacion.
4 En el caso de rotura o fallo en el funcionamiento nunca intentar reparar el equipo, ni la
bateria, ni el cargador, ni los cables...
# Usar siempre el cargador propio del dispositivo.
+ Colocar siempre el ordenador en superficies planas y estables.
+ Para evitar el calentamiento del ordenador es necesario dejar libre las ranuras de
ventilacion.
+ Procurar no colocar objetos sobre el teclado (lapices, gomas, etc.), al cerrar la pantalla
puede dafiarse de forma irreparable.
% No instalar programas no contrastados o no fiables en los equipos sin autorizacion
previa del Director.

- Normas basicas del cuidado de la pizarra digital.

= En las pizarras tactiles debe utilizarse solamente con los dedos o con los
marcadores (emuladores) propios de la marca.

= Nunca deben utilizarse marcadores tradicionales o cualquier elemento que
marque o raye.

= No desplazar la pantalla una vez instalada.

= Sulimpieza se realizara con un pafio suave. En caso necesario se puede recurrir a

limpiacristales tradicionales.
= Sila pizarra es electromagnética (Promethean), es necesario cuidar los punteros
de los lapices no golpeando fuerte sobre la superficie y evitando caidas al suelo.
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- Normas basicas del cuidado del videoproyector.

e Sielvideoproyector no se esta utilizando es recomendable tenerlo apagado. La lampara
tiene una vida util limitada.

e Al apagar el videoproyector continuara funcionando el ventilador durante un tiempo.
Este proceso es normal y no debe interrumpirse.

e Es necesario mantener limpia la lente para obtener la mayor calidad posible, utilizando
un pafo suave y seco que no deje pelusa y se pasara con mucho cuidado para retirar el
polvo o huellas de dedos.

e Las partes exteriores se pasaran con un pafio limpio y seco y nunca con limpiadores
abrasivos que puedan rayar el videoproyector.

e Debe limpiarse el filtro cada cierto tiempo. (trimestralmente)

3.7.5.Actuaciones para paliar la brecha digital.

El centro arbitrard las medidas de compensacién de desigualdades que permitan los
materiales disponibles y publicitard cuantas convocatorias de ayuda para la adquisicion realizase
la Consejeria de Educacién.

A principio de curso se pregunta al alumnado, los dispositivos con los que cuentan en casa,

42
posteriormente se elaboran un listado con los alumnos mds vulnerables, para realizar prestamos
de equipos.
(8 ordenadores portatiles convertibles a Tablet Onlife Pro One Portable)
En cuanto a actuaciones mas concretas:
e Identificacion de la competencia digital de las familias del alumnado
Deteccion de la brecha digital.
Se realizara a través de un cuestionario FORMS que se hara llegar a todas las familias
del centro através del correo de Educacyl.
e Articulaciéon de medidas compensatorias de la brecha digital: préstamo
de herramientas informaticas, colaboracion con otras entidades, etc.
- Colaboracién con la Fundacién Alonso-Lozano
- Utilizacion de Aula de Estudio y Digital por las tardes en los talleres para
alumnos/as y reducir la brecha digital.
- Préstamo de miniportatiles para aquellos alumnos/as que no dispongan de
Equipo en ambito familiar y reducir la brecha digital.
Los Equipos que se prestan al alumnado son registrados en Educa en Digital (Préstamo de
Equipos) informando a las familias mediante email con confirmacién.
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3.7.6.Valoracion y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

La escuela debe de asumir esta realidad adoptando el uso de estas nuevas herramientas
en la actividad docente diaria, sin olvidar la transmisién de valores relacionados con estos
nuevos ambitos del conocimiento. Asi, la aplicacion de las TIC en el proceso educativo conlleva
un cambio en el modo de trabajo, tanto de los docentes como de los alumnos.

Teniendo presente esta idea, desde hace mds de una década, el CEIP Santa Clara viene
trabajando en esta direccién. Para ello se han realizado, a lo largo de este tiempo, una serie de
actuaciones encaminadas a la implementacion de las TIC en todos los campos relacionados con
el funcionamiento del centro, tanto didacticos y pedagdgicos como organizativos y de gestidn.

Dentro de estas actuaciones cabe destacar la formacidon continua del profesorado
encaminada a fomentar tanto el conocimiento de las herramientas TIC, como sus diversas
aplicaciones didacticas en el aula.

Destaca también una importante inversidn en infraestructura, que permite a los
alumnos disponer de una gran cantidad de recursos relacionados con las TIC, favoreciendo su
proceso de ensefianza aprendizaje y adaptandose a las caracteristicas y formas de aprendizaje
de todos y cada uno de los alumnos del centro.

Consejeria de Educacion i Enma |
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Tabla para valorar el funcionamiento de los diferentes recursos de las aulas:
Elemento 1tr 2tr 3tr

Proyector

Pantalla

Teclado

Ratdn

Equipo

Antena

WIFI

3.7.7.Propuesta de innovacion y mejora:
3.7. Infraestructura
ACCION 1 Actualizar el inventario TIC
Medida Mantener actualizado el inventario TIC del centro.
Mediante la aplicacion Equipamiento TIC ir incluyendo la dotacién de
Estrategia de desarrollo  |recursos que proporciona la Consejeria cada curso y dar de baja los
recursos obsoletos.
Responsable Comision TIC. /Tutorias
Temporalizacion Inicio de curso
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3.7. Infraestructura
ACCION 2: Necesidades TIC- alumnado.
Medida Cuestionario Forms para el alumnado.
Realizar un cuestionario para conocer los dispositivos que disponen las
Estrategia de desarrollo  [familias y en caso de necesidad realizar préstamos para reducir la brecha
digital entre las familias mas vulnerables.
Responsable Comision TIC.

Temporalizacion Inicio de curso

3.7. Infraestructura
ACCION 3: Reciclado Equipos TIC
Medida Reciclado de los Equipos TIC averiados.
Cuando un dispositivo quede obsoleto o no se pueda reparar, se realizara el
Estrategia de desarrollo  [traslado al punto limpio de Cuéllar con la colaboracién del Ayuntamiento

de Cuéllar.
Responsable Comision TIC.
Temporalizacion Durante el curso

3.8 Seguridad y confianza digital
a4

La comunidad educativa muchas veces se ve desbordada ante este uso masivo de las
tecnologias por parte de los menores y no somos capaces de orientar sobre el uso correcto de
las TIC en general e internet en particular. Por esta razén, se hace necesario llevar a cabo
procesos de alfabetizacion digital para capacitarles tecnolégicamente en unos niveles minimos
pero suficientes, que les faciliten los conocimientos necesarios para poder orientar sobre su
relacidn con la tecnologia.

La ORDEN EDU/834/2015, de 2 de octubre, por la que se regula el proyecto denominado
"Plan de Seguridad y Confianza Digital en el ambito educativo" en la Comunidad de Castilla y
Ledn. (BOCyL de 14 de octubre de 2015), por la que se pone en el proyecto denominado con el
mismo nombre en la Comunidad de Castilla y Ledn durante el curso 2015-2016, inicia un camino
para fomentar el uso seguro, critico y responsable de las TIC entre todos los miembros de la
comunidad educativa del CEIP Santa Clara y en especial en su alumnado.

Egl | GOBERNO  MINITERIO % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
o o rommacionr i 5 T formacioén y Resiliencia i
U2 ¥ FORMAGION PROFESIONAL ~lJ Castillay Ledn rans y NextGenerationEU

Consejeria de Educacion i Enma




e

@®@® BRITISH
®® COUNCIL

Y | 'lﬂ)

LECTURA DIGITAL_

3.8.1.Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos.
Estrategias y responsabilidades.

En Educacién Infantil: Comienzan las clases con la tutora que es quien se encarga de
encender el ordenador para su uso durante el dia, incluidos los especialistas que lo necesiten.
También son las tutoras de aula quienes, al acabar la jornada, apagan el ordenador. La PDI sélo
se enciende las sesiones que se va a hacer uso de ella; quien la enciende la deja apagada al
abandonar el aula.

En Educacién Primaria: Los maestros que hacen uso de los equipos de aula se encargan

de encenderlos a primera hora y de apagarlos a Ultima, aunque estd establecido que el proyector
se apague si no se va a utilizar, para evitar el degaste de las lamparas.
Para encender los equipos, tienen contrasefa. En el caso de los ordenadores portatiles y
convertibles, el acceso es el mismo que para acceder a la red wifi del centro, a través del usuario
y contrasefa de Educa. Los paneles interactivos no requieren de contrasefia para su uso y estan
configurados para pasar a estado de stand-by cuando llevan un tiempo sin usarse.

Al finalizar el curso, todos los equipos deben limpiarse de documentos y archivos propios
y, del mismo modo, eliminar pestanas y contraseias. Después, quedaran en las aulas asignadas
por la Comisién TIC del Centro.

La seguridad en la red del centro educativo es responsabilidad de la Red de Escuelas Conectadas
gue es supervisado por el CAU.

Consejeria de Educacion XL apu
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Se adjunta la tabla que detalla los datos técnicos de las redes WIFI del centro:
La siguiente tabla resume datos técnicos de las redes Wi-Fiantes descrntossegun su
propdsito-perfil asociado:
Red inalambrica para Administracion | Red inalambrica de Navegacion
SSID: CED_ADM SSID: CED_INTERNET
Visibilidad: oculta Visibilidad: visible
Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 | Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPY2
Encriptacion: AES Encriptacion: AES
Red inalambrica para Profesores Red inalambrica para Invitados
SSID: CED_DOCENCIA SSID: CED_INVITADOS
Visibilidad: oculta Visibilidad: oculta
Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 | Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPY2
Encriptacion: AES Encriptacion: AES
En todos los casos, un mismo usuario podra tener hasta 2 dispositivos conectados
simultaneamente a cada red y acceso a una o varias redes segun su perfilde
usuario.
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3.8.2.Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y
documentales.

El Equipo Directivo junto con el Coordinador TIC del centro realizan una custodia de
todos los datos académicos, de todos los recursos didacticos creados y utilizados y documentos
de cada curso en dos espacios:

- Disco duro externo custodiado en secretaria.
- Espacio OneDrive de Office 365 de la cuenta corporativa del Centro.

3.8.3.Actuaciones de formacidn y concienciacion.

Cada curso y en coordinacion con la AMPA del colegio, se solicitan e imparten diferentes talleres
TIC para familias a través de:
¢ Coordinador TIC del Centro.
¢ Actividades, charlas y ponencias del Plan Director para la mejora de la convivencia
y la seguridad escolar.
Las actuaciones que nos permiten desarrollar el Plan de seguridad y confianza digital se
concretan en:
» Inclusion en el Plan de Accidn Tutorial de medidas de actuacion encaminadas a
la formacién de la comunidad educativa.
» Realizacion de talleres para alumnos sobre el uso seguro de internet: a6
0 49 EP - “Busqueda segura en la red”
0 52 EP - “Identidad y huella digital”
0 62 EP - “Redes sociales”
Realizacion de talleres para familias sobre el uso seguro de internet.
Celebracién del Dia Internacional de la Internet Segura.
Celebracién del Dia Mundial de Internet.
Inclusidn en la web y en las redes sociales del centro de cursos online y cursos
de formacidn tipo Plan Director para las familias, con respeto al uso seguro de
internet.

vvYy

3.8.4.Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su
adecuacidn a la normativa de proteccién de datos y seguridad.

El objeto es garantizar la proteccién de datos de toda la comunidad educativa taly como
estable la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y Garantia
de Derechos Digitales.

Al comienzo del curso, se proporciona a las familias dos documentos de Autorizacion,
uno interno del Centro, mas centrado en uso y captacion de imagenes, y el otro es el
proporcionado por la Junta de Castilla y Ledn, mas enfocado en el uso de redes.
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3.8.5.Propuesta de innovacion y mejora:

3.8. Seguridad y confianza digital

ACCION 1: USO ESPACIO SEGURO

Medida

Conseguir que todas las familias utilicen los recursos Office 365

Estrategia de desarrollo

Mediante la formacion de inicio de curso conseguir que todas las familias
utilicen el correo Educacyl para comunicarse con el centro y docentes y
estar informado.

Responsable

Comisidn TIC. /Tutorias

Temporalizacidn

Inicio de curso

3.8. Seguridad y confianza digital

ACCION 2: CERTIFICADO DIGITAL DEL CENTRO

Medida Obtener el certificado digital de centro para el registro de documentos.
Estrategia de desarrollo  [Ubicacion en el ordenador de Direccién

Responsable Director

Temporalizacion Bianual

3.8. Seguridad y confianza digital

ACCION 3: SEGURIDAD DE DATOS

Medida

Evaluacion de la seguridad de los datos, redes y servicios

Estrategia de desarrollo

Analisis de la Comisidn TIC de la seguridad y adecuacion a la normativa
reflejado en este plan

Responsable

Comisiéon TIC

Temporalizacion

Anual

3.8. Seguridad y confianza digital

ACCION 4: FOMENTAR LA LIMPIEZA DE EQUIPOS

Medida

Instalar aplicacion que borre la basura digital de los ordenadores

Estrategia de desarrollo

Instalar CCleaner

Responsable

Comisiéon TIC

Temporalizacion

Finalizacidn del curso escolar

FORMACION PROFESIONAL
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4 EVALUACION

Este plan tiene una temporalizacién anual, que se revisara al finalizar cada curso escolar,
realizando en él todas las modificaciones que se consideren adecuadas para la mejora del
mismo y para adaptarlo a las circunstancias que anualmente puedan ir aconteciendo en el
centro.

4.1 Seguimiento y diagndstico.

4.1.1. Herramientas para la evaluacion del Plan: cuestionarios, informes de fin de curso,
memoria de actuaciones, etc.

Las herramientas de evaluacién utilizados para realizar la evaluacién son como se han
comentado anteriormente;

v’ Cuestionario via Forms realizados a los alumnos, familias y docentes.
Cuestionario SELFIE al alumnado de 52 y 62 de Primaria y al profesorado.
Autoevaluacion de la competencia digital.
Reuniones y actas de los equipos docentes.
Registro de incidencias.
Cuestionario de valoracion de la aplicacién de materiales web yrecursos TIC.
Observacidn sistematica y analisis del uso TIC en clase por cada tutor o especialista.

AN NN NN
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4.1.2.Grado de consecucidn de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnolégica)

En el punto 2.2.1; 2.2.2 ; 2.2.3 aparecen los objetivos propuestos para cada una de las
dimensiones en tablas donde se puede evaluar el grado de consecucion de cada uno de ellos.

4.1.3.Indicadores de logro de las propuestas de mejora.

SEGUIMIENTO DEL LOGRO DE LAS PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN CODICE
v' Organizacion, Gestion y Liderazgo INDICADOR DE LOGRO

ACCION 1: Mantenimiento de equipos tecnoldgicos

ACCION 2: Revisar documentos de Centro

ACCION 3: Mantener el nivel de certificacién TIC.

ACCION 4: Utilizar el email corporativo para las comunicaciones

ACCION 5: Elaborar estrategias y mecanismos para la
adaptacion de toda la comunidad educativa al contexto
tecnolégico-didactico

v Précticas de ensefianza y aprendizaje
ACCION 1: Mejorar la dotacién TIC del Centro
ACCION 2: Definir indicadores que permitan medir la mejora de
la competencia digital del alumnado.

v" Desarrollo profesional
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ACCION 1: Plan de acogida TIC- Profesorado

ACCION 2: Deteccién de necesidades formativas.

ACCION 3: Colaboracion con otros centros educativos y
organizaciones externas.

v" Procesos de evaluacién

ACCION 1: Autorreflexidn sobre la evaluacion TIC.

ACCION 2: Digitalizacion de los procesos de evaluacion

ACCION 3: Formacién sobre los procesos de evaluacién TIC

v' Contenidos y curriculos

ACCION 1: Secuenciacion de contenidos curriculares ajustada a
la realidad del centro para la adquisicién de la competencia
digital.

ACCION 2: Repositorio de contenidos

ACCION 3: Secuenciacion de contenidos curriculares ajustada a
la realidad del centro para la adquisicién de la competencia
digital.

v Colaboracidn, trabajo en red e interaccidn social

ACCION 1: Potenciar el uso de las herramientas Office 365

v" Infraestructura

ACCION 1: Actualizar el inventario TIC

ACCION 2: Necesidades TIC- alumnado. 49
ACCION 3: Reciclado Equipos TIC
v Seguridad y confianza digital
ACCION 1: USO ESPACIO SEGURO
ACCION 2: CERTIFICADO DIGITAL DEL CENTRO
ACCION 3: SEGURIDAD DE DATOS
ACCION 4: FOMENTAR LA LIMPIEZA DE EQUIPOS
*LOS INDICADORES DE LOGRO SON: NO INICIADO (N.1.), INICIADO (I), EN PROGRESO
(E.P.) Y CONSEGUIDO (C.)
4.2, Evaluacion del Plan.
El objetivo principal de la evaluacidon de este Plan TIC de Centro, es conocer el desarrollo, el
impacto y los resultados de su aplicacidn, asi como identificar aquellos aspectos susceptibles de
mejora.
Se trata de obtener informacién y valorar los siguientes puntos:
> Conocer las percepciones y valoraciones de todos/as aquellos que han
intervenido en su aplicacién y desarrollo.
> Identificar en qué grado su aplicacion ha incidido en la mejora del proceso de
Ensefianza — Aprendizaje.
> Conocer el nivel de implicacion de todos/as aquellos/as que han
intervenido en el Programa.
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> Identificar el grado de mejora de las competencias profesionales docentes y en

especial la competencia digital.

> Utilizacién de las TIC como recurso diddctico en diversas areas de aprendizaje
por el profesorado y los alumnos.

> Valorar la influencia que la utilizaciéon didactica de las nuevas tecnologias ha
tenido en los resultados escolares y en las capacidades basicas de los/as alumnos/as.
> Conocer cémo ha influido en los aspectos organizativos del Centro.

> Conocer y valorar el grado de utilizacion que se ha hecho de los
recursos educativos digitales.
> Valorar el grado de satisfacciéon de los/as alumnos/as.

> Valorar el grado de satisfaccién de las familias.
> Frecuencia en el uso de las TIC dentro y fuera del aula.

> Participacién en el desarrollo y seguimiento de la pagina web del centro,
blogs y cuenta de Twitter de alumnos, profesores y miembros de la comunidad
educativa: consultas, trabajos, propuestas...

> Andlisis de las dificultades encontradas y posibles soluciones.

> Detectar todos aquellos aspectos susceptibles de mejora y analizar

las dificultades encontradas para mejorar el desarrollo del Plan y su >0

aplicacion en el aula.

4.2 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

4.3.1.Priorizacidn de las propuestas de mejora a desarrollar.

» Actualizar los recursos digitales y ampliar el nimero de dispositivos mdviles (tablets) en
el centro.

> Disponer de los recursos tecnoldgicos necesarios para implantar en el Centro la Radio
Escolar.

» Utilizar y promocionar de forma sistematica y generalizada las herramientas de
Office365 por el profesorado de todas las etapas (Infantil y Primaria).

» Proponer un itinerario de formacidn interna a través de cursos, ponencias o seminarios
relacionado con las TIC.

» Fomentar la evaluacién a través de las TIC.
4.3.2. Procesos de revisidn y actualizacion del Plan.

Una vez realizada la evaluacion final y a raiz de los datos obtenidos por todo el
profesorado, dicha informacion quedara reflejada en un acta y en ella se recogeran:

1.- Los objetivos alcanzados.

2.- Los elementos en proceso.

3.- Los aspectos que se deberdn continuar trabajando en el siguiente curso
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